
  

V A L U E w o r k s  A G  
S e e f e l d s t r a s s e  6 0  

8 0 3 4  Z u r i c h  
S w i t z e r l a n d  

P h o n e  + 4 1  4 4  3 8 8  9 0  0 0  
w w w . v a l u e w o r k s . c h  

 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  

P R A K T I K A N T / - I N  ( 3 0  -  4 0 % )  
 
 
 
VALUEworks ist ein unabhängiges Multi-Family Office mit Sitz im Zürcher Seefeld und bietet umfas-
sende, massgeschneiderte Lösungen für vermögende, meist internationale Familien an. Wir sind 
auf Nachlass-, Steuer- und Strukturierungsplanung, Investment Consulting, NextGen Education, 
Familien-Governance und Philanthropie-Beratung, sowie auf die Verwaltung von Familiengesell-
schaften, Stiftungen und Trusts spezialisiert. Als innovative, zukunftsorientierte Firma arbeiten wir 
zusammen mit Familienmitgliedern an einem gesamtheitlichen, Werte-basierten Modell und fo-
kussieren neben dem Vermögenserhalt auf Verantwortung und soziales Engagement. 
 
VALUEworks sucht per sofort in Teilzeit einen Praktikanten für 3 Monate, mit Möglichkeit 
einer längerfristigen Praktikumsstelle. Von einem erfolgreichen Kandidaten erwarten wir: 
 

- Zuverlässige und flexible Persönlichkeit 
- Teamarbeit 
- Wissbegierig mit Interesse an abwechslungsreicher Arbeit 
- Rasche Auffassungsgabe und hohe Belastbarkeit 
- Exakte Arbeitsweise und gute organisatorische Fähigkeiten  
- Sicherer Umgang mit MS Office 
- Matura-/KV-Abschluss oder Bachelor an einer Universität oder Fachhochschule 
- Sehr gute mündliche und schriftliche Deutsch- und Englischkenntnisse 

 
Zum Tätigkeitsbereich des Praktikanten gehören: 

- Kundenempfang und Entgegennahme von Telefonanrufen 
- Mitarbeit im Office Management inklusive Post, Bestellwesen, Kontakt mit Untermietern, 

Hauswartung, Handwerkern usw. 
- Erfassen und Verwalten von Daten in unserer Datenbank, in Zusammenarbeit mit unserem 

Compliance Officer, Buchhaltern und Kundenberatern  
- Unterstützung bei kundenbezogenen und internen Projekten in den verschiedenen Abtei-

lungen 
- Mithilfe bei der Organisation von externen und internen Anlässen 

 
 
Wir bieten einen Einblick in den abwechslungsreichen Alltag im internationalen Privatkundensek-
tor und ein dynamisches, spannendes und erfüllendes Arbeitsumfeld.  
 
 
Gerne erwarten wir Ihren Lebenslauf zusammen mit einem Motivationsschreiben per Post oder 
Email an Valerie Jenni, talent@valueworks.ch. Für weitere Informationen kontaktieren Sie uns un-
ter 044 388 90 00 oder besuchen Sie unsere Website, www.valueworks.ch.  

http://www.valueworks.ch/

